
申請書作成例

（化粧品製造販売業許可更新申請書）



①『新規作成』をクリック

②作成する申請書を選択。
※『R03/7/31以前』とあるもの
（旧様式）は選択しない。

③『了解』をクリック



『編集』の
『申請データ入力』を選択

新様式は欠格条項が7項目です。
（旧様式は5項目）



『共通ヘッダ』のタブを選択



①『埼玉県』を選択

②提出者を入力

※②③提出者・担当
者情報を設定してお
けば、申請書作成ご
とに入力しなくてもよく

なります。
③担当者を入力

※『住所』は勤務先住所

選任製造販売業者は、通常記入不要

④『新規提出』を選択

⑤『手数料入力』を
クリック

※忘れやすいので
注意！

※末尾が「０」



⑦通常、『実地調査あり』を選択

⑥ここをクリック

⑧『了解』をクリック



⑨入力後、
『チェック』をクリック

⑩『ＯＫ』をクリック

※入力内容に誤りがある場
合には別の画面が出るので
内容を確認し、入力し直す。

⑪『申請の別』『許可番号及
び年月日』・・・と順番にタブ
を選択し、入力していく



『許可番号及び年月日』のタブ

製造販売業の許可番号は
例：１１Ｃ０Ｘ９９９９９

ＣとＸの間が数字の０（ゼロ）。

アルファベットのＯ（オー）を入れないよ
うに気をつける。

入力後、
『チェック』をクリック



主たる機能を有する事務所
の業者コードは、

末尾が０以外（０は申請者のコード）

入力後、
『チェック』をクリック



総括の自宅の住所

①『資格の別入力』
をクリック

入力後、
『チェック』
をクリック

②該当資格を選択し、
『設定』をクリック

※業態によって資格の該
当条項が異なるので注意

薬剤師の場合は、薬剤師免許
の登録番号と登録年月日を入
力する。



③項目002

を選択
④２人目を入力

②役員が２人以上
いる場合は、
『繰返し』をクリック
→繰返し操作画面
で『追加』をクリック
→『設定』をクリック
すると001の下に２

人目の入力項目
002が出てくる

①役員１人目を
入力

⑤３人目以
降も同様に
『繰返し』→

『設定』を繰
り返す

⑥全員分入力した
後、『チェック』をク
リック



③『完了』をクリック

①すべてのタブについて
必要箇所の入力が終
わったら、『一括チェック』
をクリック

②『ＯＫ』をクリック

※入力内容に誤りがある場
合には別の画面が出るので
内容を確認し、入力し直す。



①『完了』をクリック

①『はい』をクリック



①『ウィンドウ』をクリック
→『提出用申請データ形
式一覧表示』を選択

→一覧（DTD）の内容を

確認し、良ければプリン
トアウトする。

②鑑を印刷

③『提出用出力』で入力データ
を外部媒体に出力する。

申請時は、出力した外部媒体（FD、フラッ
シュメモリ等）も忘れずにお持ち下さい。


