
介護者サロン等立ち上げ・運営手法事例集制作業務委託 仕様書 

 

１ 委託業務の名称 

  介護者サロン等立ち上げ・運営手法事例集制作業務 

 

２ 委託業務の目的 

 ケアラー同士で話し合える高齢者や認知症、障害者などの対象別のサロン等の事例を

もとに、立ち上げ・運営手法をまとめたマニュアルを作成し、サロン等の立ち上げを促

進する。 

 

３ 委託の期間 

  契約締結日から令和４年３月３１日 

 

４ 業務委託の内容 

 （１）概要 

 サロン等の概要、立ち上げ方法、効果的な運営を行っている地域のサロン等の事例等

を盛り込んだマニュアルを作成する。運営者や参加者の声、工夫点等を含めた高齢、認

知症、障害等の対象別のサロン等の事例を２～３事例盛り込む。 

（２）スケジュール 

・マニュアル構成及び内容の決定 ７月から８月 

・事例掲載サロン等への取材 ７月下旬から１０月上旬 

・初校の入稿 １１月上旬 

・最終校正及び印刷 １月 

・納品及び市町村等への配布 ２月 

（３）業務内容 

・マニュアルの構成及び内容を県と協議のうえで決定する。 

・取材先への連絡、日程調整等。 

・マニュアルは２０ページ程度とし、初稿を含め県の校正を受けながら、１２月に最終

校正をして入稿。 

・マニュアルは印刷物（約１００部）とデータ（PDF及び Word）を県地域包括ケア課に

納品する。 

 

５ その他 

 （１） 事業の実施に支障が生じるような場合は、随時、県地域包括ケア課と協議を行い、

早急に改善策を検討すること。 

 （２） 受託者は委託業務の遂行に当たり、委託契約書、仕様書、その他の事項に疑義が

生じた場合は、遅滞なく県と協議を行うものとする。 


