
フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色

スポーツ振興課 03

課共有

課共有

課共有

課共有

課共有

課共有

課共有

課共有

課共有

課共有

課共有

課共有

課共有

課共有

課共有

課共有

課共有

懸案

懸案

懸案

懸案

課共有

課共有

課共有

課共有

課共有

課共有

課共有

課共有

課共有

課共有

課共有

課共有

課共有

01

01

01

01

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

白

白

白

白

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

白

赤

青

黄

緑

緑

白

白

赤

赤

青

青

青

青

青

黄

黄

01

02

03

04

01

01

02

02

03

03

04

04

04

04

04

05

05

懸案(総務・施設担当）

懸案(企画・生涯スポーツ担当）

懸案（スポーツ普及担当）

懸案（競技スポーツ担当）

調査全般

世論・県サポ

陳情・要望全般

政党・市町村

議会全般

議員対応状況報告書

記者発表

記者会見

取材対応

知事への提言

表敬対応

挨拶文・祝電（知事）

挨拶文・祝電（その他）

010

010

010

010

010

020

010

020

010

020

010

020

030

040

050

010

020

1

1

1

1

1

3

1

3

3

3

1

1

1

1

3

3

3

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

総務・施設担当

企画・生涯スポーツ担
当

スポーツ普及担当

競技スポーツ担当

調査

調査

陳情・要望

陳情・要望

議会

議会

報道・広聴広報

報道・広聴広報

報道・広聴広報

報道・広聴広報

報道・広聴広報

挨拶文・祝電・メッセ
ージ

挨拶文・祝電・メッセ
ージ

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

12M00

歴 史

的

区 分



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色

スポーツ振興課 03

課共有

課共有

課共有

課共有

課共有

課共有

課共有

課共有

課共有

課共有

課共有

課共有

課共有

課共有

課共有

課共有

課共有

課共有

課共有

課共有

課共有

課共有

課共有

課共有

課共有

課共有

課共有

課共有

課共有

課共有

課共有

課共有

課共有

課共有

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

黄

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

白

白

05

06

06

06

06

06

06

06

06

06

06

06

06

06

06

07

07

知事メッセージ

共催

後援承認・実績（１～１０）

後援承認・実績（１１～２０）

後援承認・実績（２１～３０）

後援承認・実績（３１～４０）

後援承認・実績（４１～５０）

後援承認・実績（５１～６０）

後援承認・実績（６１～７０）

後援承認・実績（７１～８０）

後援承認・実績（８１～９０）

後援承認・実績（９１～１００）

後援承認・実績（１０１～１１０）

後援承認・実績（１１１～１２０）

後援承認・実績（１２１～１３０）

表彰 国

表彰 県

030

010

020

030

040

050

060

070

080

090

100

110

120

130

140

010

020

10

5

5

5

5

5

5

5

5

5

5

5

5

5

5

11

11

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

常

常

挨拶文・祝電・メッセ
ージ

共催・後援

共催・後援

共催・後援

共催・後援

共催・後援

共催・後援

共催・後援

共催・後援

共催・後援

共催・後援

共催・後援

共催・後援

共催・後援

共催・後援

表彰

表彰

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

12M00

歴 史

的

区 分



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色

スポーツ振興課 03

総務・施設

総務・施設

総務・施設

総務・施設

総務・施設

総務・施設

総務・施設

総務・施設

総務・施設

総務・施設

総務・施設

総務・施設

総務・施設

総務・施設

総務・施設

総務・施設

総務・施設

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

03

03

03

03

03

03

03

03

03

03

03

03

03

03

03

03

03

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

総務全般 歴史公文書

総務全般 通知（部内）

総務全般 通知（他部局）

総務全般 照会・回答（部内） 4月
～6月

総務全般 照会・回答（部内） 7月
～9月

総務全般 照会・回答（部内） 10
月～12月

総務全般 照会・回答（部内） 1月
～3月

総務全般 照会・回答（他部局） 4
月～6月

総務全般 照会・回答（他部局） 7
月～9月

総務全般 照会・回答（他部局） 1
0月～12月

総務全般 照会・回答（他部局） 1
月～3月

総務全般 照会・回答（国・他県）

総務全般 照会・回答（その他）

各種計画 照会・回答

スポーツ総合センター

スポーツ総合センター（永年保存）

埼玉アイスアリーナ（永年保存）

010

020

030

040

050

060

070

080

090

100

110

120

130

140

150

160

170

11

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

5

5

11

11

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

常

常

総務全般

総務全般

総務全般

総務全般

総務全般

総務全般

総務全般

総務全般

総務全般

総務全般

総務全般

総務全般

総務全般

総務全般

総務全般

総務全般

総務全般

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

12M00

歴 史

的

区 分

歴



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色

スポーツ振興課 03

総務・施設

総務・施設

総務・施設

総務・施設

総務・施設

総務・施設

総務・施設

総務・施設

総務・施設

総務・施設

総務・施設

総務・施設

総務・施設

総務・施設

総務・施設

総務・施設

総務・施設

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

03

03

03

03

03

03

03

03

03

03

03

03

03

03

03

03

03

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

黄

黄

黄

01

01

01

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

03

03

03

防災・危機管理

新型コロナウイルス感染症対策関連

ＩＣＴ推進・情報セキュリティ

文書 歴史公文書

文書 通知

文書 照会・回答

文書管理台帳

親展文書発送台帳

ファイル基準表

文書保存（引継）台帳

文書廃棄（予定）台帳

情報公開・個人情報保護

公印

公印使用簿

会議 歴史公文書

会議全般

課所長会議

180

181

190

010

020

030

040

050

060

070

080

090

100

110

010

020

030

3

11

1

11

1

1

11

11

11

10

3

3

5

3

11

1

1

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

総務全般

総務全般

総務全般

文書

文書

文書

文書

文書

文書

文書

文書

文書

文書

文書

会議

会議

会議

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

12M00

歴 史

的

区 分

歴

歴

歴



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色

スポーツ振興課 03

総務・施設

総務・施設

総務・施設

総務・施設

総務・施設

総務・施設

総務・施設

総務・施設

総務・施設

総務・施設

総務・施設

総務・施設

総務・施設

総務・施設

総務・施設

総務・施設

総務・施設

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

03

03

03

03

03

03

03

03

03

03

03

03

03

03

03

03

03

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

黄

黄

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

白

白

03

03

04

04

04

04

04

04

04

04

04

04

04

04

04

05

05

市町村スポーツ主管課長会議

全国・関東スポーツ主管課長会議

県議会 歴史公文書

県議会全般

定例会（6月）

定例会（9月）

定例会（12月）

定例会（2月）

総務県民生活委員会（6月）

総務県民生活委員会（9月）

総務県民生活委員会（12月）

総務県民生活委員会（2月）

人材育成・文化・スポーツ振興特別
委員会

決算特別委員会

予算特別委員会

監査・検査 歴史公文書

監査・検査 通知

040

050

010

020

030

040

050

060

070

080

090

100

110

120

130

010

020

1

1

11

1

3

3

3

3

3

3

3

3

3

3

3

11

3

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

会議

会議

県議会

県議会

県議会

県議会

県議会

県議会

県議会

県議会

県議会

県議会

県議会

県議会

県議会

監査・検査

監査・検査

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

12M00

歴 史

的

区 分

歴

歴



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色

スポーツ振興課 03

総務・施設

総務・施設

総務・施設

総務・施設

総務・施設

総務・施設

総務・施設

総務・施設

総務・施設

総務・施設

総務・施設

総務・施設

総務・施設

総務・施設

総務・施設

総務・施設

総務・施設

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

総務

人事・組織

人事・組織

人事・組織

人事・組織

人事・組織

人事・組織

人事・組織

人事・組織

03

03

03

03

03

03

03

03

03

04

04

04

04

04

04

04

04

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

白

白

白

白

白

白

白

白

白

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

05

05

05

05

05

05

05

05

05

01

01

01

01

01

01

01

01

監査・検査 照会・回答

会計検査院検査

定期監査（事務局監査）

定期監査（委員監査）

会計実地検査（出納）

包括外部監査

行政監察

自己検査

団体会計監査

人事・組織 歴史公文書

人事・組織 通知・報告

人事・組織 照会・回答

組織・定数改正

叙勲・褒章

人事異動通知書

人事基本（異動）報告書

勤務記録カード（履歴書）

030

040

050

060

070

080

090

100

110

010

020

030

040

050

060

070

080

1

11

5

5

5

11

5

5

1

11

1

1

1

11

1

1

11

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

常

送

監査・検査

監査・検査

監査・検査

監査・検査

監査・検査

監査・検査

監査・検査

監査・検査

監査・検査

人事・組織

人事・組織

人事・組織

人事・組織

人事・組織

人事・組織

人事・組織

人事・組織

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

12M00

歴 史

的

区 分

歴

歴



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色

スポーツ振興課 03

総務・施設

総務・施設

総務・施設

総務・施設

総務・施設

総務・施設

総務・施設

総務・施設

総務・施設

総務・施設

総務・施設

総務・施設

総務・施設

総務・施設

総務・施設

総務・施設

総務・施設

人事・組織

人事・組織

人事・組織

人事・組織

人事・組織

人事・組織

人事・組織

人事・組織

人事・組織

人事・組織

人事・組織

人事・組織

人事・組織

人事・組織

人事・組織

人事・組織

人事・組織

04

04

04

04

04

04

04

04

04

04

04

04

04

04

04

04

04

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

青

青

青

青

青

青

青

黄

黄

黄

黄

黄

黄

緑

01

01

01

02

02

02

02

02

02

02

03

03

03

03

03

03

04

職務遂行状況調査

各種証明

事務引継

再任用・会計年度任用職員 通知・
照会・回答

雇用伺

源泉徴収票・年末調整

平成２４年度源泉徴収票、年末調整
等

社会保険・雇用保険

勤務整理簿・休暇届

賃金支払台帳

服務 歴史公文書

服務 通知・報告

服務 照会・回答

服務 申請・申出

営利企業従事許可願

出退勤管理システム

給与 通知・報告

090

100

110

010

020

030

040

050

060

070

010

020

030

040

050

060

010

5

1

3

1

5

10

10

3

3

5

11

1

1

1

3

1

1

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

延

人事・組織

人事・組織

人事・組織

再任用・会計年度任用
職員

再任用・会計年度任用
職員

再任用・会計年度任用
職員

再任用・会計年度任用
職員

再任用・会計年度任用
職員

再任用・会計年度任用
職員

再任用・会計年度任用
職員

服務

服務

服務

服務

服務

服務

給与

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

12M00

令和4年に廃
棄

歴 史

的

区 分

歴



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色

スポーツ振興課 03

総務・施設

総務・施設

総務・施設

総務・施設

総務・施設

総務・施設

総務・施設

総務・施設

総務・施設

総務・施設

総務・施設

総務・施設

総務・施設

総務・施設

総務・施設

総務・施設

総務・施設

人事・組織

人事・組織

人事・組織

人事・組織

人事・組織

人事・組織

人事・組織

人事・組織

人事・組織

人事・組織

人事・組織

人事・組織

人事・組織

人事・組織

福利厚生

福利厚生

福利厚生

04

04

04

04

04

04

04

04

04

04

04

04

04

04

05

05

05

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

青

青

青

緑

緑

緑

緑

緑

白

白

白

白

白

赤

赤

赤

赤

青

青

黄

04

04

04

04

04

05

05

05

05

05

06

06

06

06

01

01

02

給与 照会・回答

給与支払簿

源泉徴収票

年末調整

休日・時間外勤務命令

旅費 通知・報告

旅費 照会・回答

旅費システム

復命書

自家用自動車登録台帳

研修 通知・報告

研修 照会・回答

研修 自治人材開発センター研修

研修 研修

福利厚生 通知・照会・回答

厚生事業

健康管理 通知・照会・回答

020

030

040

050

060

010

020

030

040

050

010

020

030

040

010

020

010

1

5

10

5

1

1

1

1

3

3

1

1

1

1

1

1

1

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

給与

給与

給与

給与

給与

旅費

旅費

旅費

旅費

旅費

研修

研修

研修

研修

福利厚生全般

福利厚生全般

健康管理

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

12M00

歴 史

的

区 分



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色

スポーツ振興課 03

総務・施設

総務・施設

総務・施設

総務・施設

総務・施設

総務・施設

総務・施設

総務・施設

総務・施設

総務・施設

総務・施設

総務・施設

総務・施設

総務・施設

総務・施設

総務・施設

総務・施設

福利厚生

福利厚生

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

05

05

06

06

06

06

06

06

06

06

06

06

06

06

06

06

06

青

青

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

黄

緑

白

白

白

白

白

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

02

03

01

01

01

01

01

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

健康診断票・ＶＤＴ

共済・互助会

財務全般 歴史公文書

財務全般 要綱

財務全般 通知

財務全般 照会・回答

現金（証券）出納簿

予算 通知

予算 照会・回答

予算要求（規模推計）

予算要求（予算見積調書）

予算要求（補正予算）

予算要求（復活要求資料）

予算要求（事業概要）

予算要求（議案書）

予算要求（記者発表資料）

予算要求（予算登録資料）

020

010

010

020

030

040

050

010

020

030

040

050

060

070

080

090

100

11

1

11

11

1

1

5

1

1

5

5

5

5

5

5

5

5

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

健康管理

共済・互助会

財務全般

財務全般

財務全般

財務全般

財務全般

予算

予算

予算

予算

予算

予算

予算

予算

予算

予算

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

12M00

歴 史

的

区 分

歴

歴



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色

スポーツ振興課 03

総務・施設

総務・施設

総務・施設

総務・施設

総務・施設

総務・施設

総務・施設

総務・施設

総務・施設

総務・施設

総務・施設

総務・施設

総務・施設

総務・施設

総務・施設

総務・施設

総務・施設

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

06

06

06

06

06

06

06

06

06

06

06

06

06

06

06

06

06

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

赤

赤

赤

赤

青

青

黄

黄

黄

黄

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

02

02

02

02

03

03

04

04

04

04

05

05

05

05

05

05

05

予算要求（予算執行見積書）

予算配当書・予算流用書

予算執行委任書・予算令達書

収入支出計画書

前年度決算資料

現年度決算資料

歳入予算差引簿・歳出予算差引簿

調定伺・通知伺

収入済通知書

債権管理簿

執行伺

支出証拠書 01 報酬

支出証拠書 04 共済費

支出証拠書 08 報償費

支出証拠書 09 旅費１

支出証拠書 09 旅費２

支出証拠書 09 旅費（概算払）

110

120

130

140

010

020

010

020

030

040

010

020

030

040

050

060

070

5

3

3

3

3

3

5

5

3

5

5

5

5

5

5

5

5

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

予算

予算

予算

予算

決算

決算

収入

収入

収入

収入

支出

支出

支出

支出

支出

支出

支出

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

12M00

歴 史

的

区 分



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色

スポーツ振興課 03

総務・施設

総務・施設

総務・施設

総務・施設

総務・施設

総務・施設

総務・施設

総務・施設

総務・施設

総務・施設

総務・施設

総務・施設

総務・施設

総務・施設

総務・施設

総務・施設

総務・施設

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

06

06

06

06

06

06

06

06

06

06

06

06

06

06

06

06

06

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

白

白

白

白

赤

05

05

05

05

05

05

05

05

05

05

05

05

06

06

06

06

07

支出証拠書 11 需用費１

支出証拠書 11 需用費２

支出証拠書 11 需用費（食糧費）

支出証拠書 12 役務費

支出証拠書 13 委託料１

支出証拠書 13 委託料２

支出証拠書 13 委託料３

支出証拠書 14 使用料及び賃借料

支出証拠書 15 工事請負費

支出証拠書 19 負担金、補助及び
交付金

現金出納簿

交際費

財産 歴史公文書

財産 通知・照会・回答

公有財産管理

行政財産使用許可

物品 要綱

080

090

100

110

120

130

140

150

160

170

180

190

010

020

030

040

010

5

5

5

5

5

5

5

5

5

5

5

5

11

1

5

5

11

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

常

支出

支出

支出

支出

支出

支出

支出

支出

支出

支出

支出

支出

財産

財産

財産

財産

物品

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

12M00

歴 史

的

区 分

歴



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色

スポーツ振興課 03

総務・施設

総務・施設

総務・施設

総務・施設

総務・施設

総務・施設

総務・施設

総務・施設

総務・施設

総務・施設

総務・施設

総務・施設

総務・施設

総務・施設

総務・施設

総務・施設

総務・施設

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

国庫補助

国庫補助

国庫補助

国庫補助

国庫補助

06

06

06

06

06

06

06

06

06

06

06

06

07

07

07

07

07

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

黄

黄

黄

黄

黄

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

青

青

青

青

黄

黄

黄

黄

黄

07

07

07

07

07

07

07

07

08

08

08

08

01

01

01

01

01

物品 通知・照会・回答

保管転換書

物品処分協議・不用決定

消耗品出納簿

備品出納簿

重要物品等カード

物品供用簿

物品貸付

公用車 通知・照会・回答

公用車 乗車証

公用車 点検表

公用車 運行管理簿・運行実績表

体育施設補助 例規

体育施設補助 通知・報告・照会・
回答

体育施設補助 建築・事業計画

体育施設補助 実績報告

体育施設補助 会計検査

020

030

040

050

060

070

080

090

010

020

030

040

010

020

030

040

045

1

3

5

5

5

5

5

5

1

5

3

3

11

3

3

5

5

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

常

物品

物品

物品

物品

物品

物品

物品

物品

公用車

公用車

公用車

公用車

体育施設補助

体育施設補助

体育施設補助

体育施設補助

体育施設補助

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

12M00

歴 史

的

区 分

歴



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色

スポーツ振興課 03

総務・施設

総務・施設

総務・施設

総務・施設

総務・施設

総務・施設

総務・施設

総務・施設

総務・施設

総務・施設

総務・施設

総務・施設

総務・施設

総務・施設

総務・施設

総務・施設

総務・施設

国庫補助

国庫補助

国庫補助

法人

法人

法人

法人

法人

法人

法人

法人

法人

法人

法人

法人

法人

法人

07

07

07

08

08

08

08

08

08

08

08

08

08

08

08

08

08

黄

黄

黄

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

黄

黄

黄

緑

緑

緑

白

白

白

白

白

白

白

白

赤

赤

赤

01

01

01

01

01

01

02

02

02

02

02

02

02

02

03

03

03

体育施設補助 その他申請等

体育施設補助 災害・その他特記対
応

東日本大震災災害復旧事務（社会体
育施設分） H27完結

法人全般 問合せ等現年保存文書

法人全般 通知・照会・回答

公益法人認定等審議会文書管理台帳

認定・認可（公財）埼玉県剣道連盟

認定・認可（公財）熊谷市体育協会

認定・認可（公財）川口市スポーツ
協会

認定・認可（公財）さいたま市スポ
ーツ協会

認定・認可（公財）埼玉県サッカー
協会

認定・認可（公財）新座市スポーツ
協会

認定・認可（公財）草加市スポーツ
協会

認定・認可（公財）埼玉県スポーツ
協会

報告・届出（公財）埼玉県剣道連盟

報告・届出（公財）熊谷市体育協会

報告・届出（公財）川口市スポーツ
協会

050

060

070

010

020

030

010

020

030

040

050

060

070

080

010

020

030

5

5

11

5

1

11

11

11

11

11

11

11

11

11

5

5

5

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

常

常

常

常

常

常

常

常

常

常

体育施設補助

体育施設補助

体育施設補助

法人全般

法人全般

法人全般

認定・認可

認定・認可

認定・認可

認定・認可

認定・認可

認定・認可

認定・認可

認定・認可

報告・届出

報告・届出

報告・届出

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

12M00

R3.3.9 引き
取り

歴 史

的

区 分

歴

歴

歴

歴

歴

歴

歴

歴

歴



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色

スポーツ振興課 03

総務・施設

総務・施設

総務・施設

総務・施設

総務・施設

総務・施設

総務・施設

総務・施設

総務・施設

総務・施設

総務・施設

総務・施設

総務・施設

総務・施設

総務・施設

総務・施設

総務・施設

法人

法人

法人

法人

法人

法人

法人

法人

法人

法人

法人

法人

法人

法人

公益信託

公益信託

公益信託

08

08

08

08

08

08

08

08

08

08

08

08

08

08

09

09

09

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

黄

黄

黄

赤

赤

赤

赤

赤

青

青

青

青

青

青

青

青

青

黄

黄

黄

03

03

03

03

03

04

04

04

04

04

04

04

04

04

01

01

01

報告・届出（公財）さいたま市スポ
ーツ協会

報告・届出（公財）埼玉県サッカー
協会

報告・届出（公財）新座市スポーツ
協会

報告・届出（公財）草加市スポーツ
協会

報告・届出（公財）埼玉県スポーツ
協会

監督・立入検査全般

監督・立入検査（公財）埼玉県剣道
連盟

監督・立入検査（公財）熊谷市体育
協会

監督・立入検査（公財）川口市スポ
ーツ協会

監督・立入検査（公財）さいたま市
体育協会

監督・立入検査（公財）埼玉県サッ
カー協会

監督・立入検査（公財）新座市スポ
ーツ協会

監督・立入検査（公財）草加市スポ
ーツ協会

監督・立入検査（公財）埼玉県スポ
ーツ協会

公益信託全般 通知・照会・回答

公益信託全般 引受許可

公益信託全般 実地検査

040

050

060

070

080

010

020

030

040

050

060

070

080

090

010

020

030

5

5

5

5

5

5

5

5

5

5

5

5

5

5

1

11

5

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

報告・届出

報告・届出

報告・届出

報告・届出

報告・届出

監督・立入検査

監督・立入検査

監督・立入検査

監督・立入検査

監督・立入検査

監督・立入検査

監督・立入検査

監督・立入検査

監督・立入検査

公益信託全般

公益信託全般

公益信託全般

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

12M00

歴 史

的

区 分



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色

スポーツ振興課 03

総務・施設

総務・施設

総務・施設

総務・施設

総務・施設

総務・施設

総務・施設

総務・施設

総務・施設

総務・施設

総務・施設

総務・施設

総務・施設

総務・施設

総務・施設

総務・施設

総務・施設

公益信託

公益信託

武道館

武道館

武道館

武道館

武道館

武道館

武道館

武道館

スポーツ医・科学拠点
施設

スポーツ医・科学拠点
施設

スポーツ医・科学拠点
施設

スポーツ医・科学拠点
施設

スポーツ医・科学拠点
施設

スポーツ医・科学拠点
施設

スポーツ医・科学拠点
施設

09

09

10

10

10

10

10

10

10

10

11

11

11

11

11

11

11

黄

黄

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

青

青

青

青

青

青

青

緑

白

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

赤

青

青

青

青

青

青

青

02

03

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

報告・届出 春日部市民スポーツ振
興島村基金

許可・承認 春日部市民スポーツ振
興島村基金

武道館 例規

武道館 通知・報告

武道館 照会・回答

武道館 通知・報告・照会・回答（
５年）

武道館 協定・協議

武道館 事業計画・事業報告

武道館 モニタリング

武道館 事故報告

スポーツ医・科学拠点施設 通知・
照会・回答（1年）

スポーツ医・科学拠点施設 通知・
照会・回答（3年）

スポーツ医・科学拠点施設 計画・
調整

スポーツ医・科学拠点施設 視察

スポーツ医・科学拠点施設 業務委
託（基本構想）

スポーツ医・科学拠点施設 業務委
託（基本計画）

スポーツ医・科学拠点施設 業務委
託（実施計画）

010

010

010

020

030

040

050

060

070

080

010

020

030

040

050

060

070

5

5

11

1

1

5

5

5

5

5

1

3

10

5

10

10

10

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

常

常

常

常

常

常

報告・届出

許可・承認

武道館

武道館

武道館

武道館

武道館

武道館

武道館

武道館

スポーツ医・科学拠点
施設

スポーツ医・科学拠点
施設

スポーツ医・科学拠点
施設

スポーツ医・科学拠点
施設

スポーツ医・科学拠点
施設

スポーツ医・科学拠点
施設

スポーツ医・科学拠点
施設

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

12M00

歴 史

的

区 分

歴

歴

歴

歴



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色

スポーツ振興課 03

総務・施設

総務・施設

総務・施設

総務・施設

総務・施設

総務・施設

総務・施設

総務・施設

企画・生涯ス
ポーツ

企画・生涯ス
ポーツ

企画・生涯ス
ポーツ

企画・生涯ス
ポーツ

企画・生涯ス
ポーツ

企画・生涯ス
ポーツ

企画・生涯ス
ポーツ

企画・生涯ス
ポーツ

企画・生涯ス
ポーツ

スポーツ医・科学拠点
施設

スポーツ医・科学拠点
施設

スポーツ医・科学拠点
施設

スポーツ医・科学拠点
施設

スポーツ医・科学拠点
施設

スポーツ医・科学拠点
施設

スポーツ医・科学拠点
施設

スポーツ医・科学拠点
施設

総合企画

総合企画

総合企画

総合企画

総合企画

総合企画

総合企画

総合企画

総合企画

11

11

11

11

11

11

11

11

12

12

12

12

12

12

12

12

12

青

青

青

青

青

青

青

青

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

青

青

青

青

青

青

青

青

黄

黄

黄

黄

黄

黄

緑

緑

緑

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

02

02

02

スポーツ医・科学拠点施設 民間活
力活用

スポーツ医・科学拠点施設 検討委
員会

スポーツ医・科学拠点施設 あり方
検討

スポーツ医・科学拠点施設 基本構
想

スポーツ医・科学拠点施設 基本計
画

スポーツ医・科学拠点施設 実施計
画

スポーツ医・科学拠点施設 歴史公
文書

スポーツ医・科学拠点施設 業務委
託（事業手法）

企画・生涯スポーツ全般 通知・照
会・回答（県）

企画・生涯スポーツ全般 通知・照
会・回答（国・他県）

企画・生涯スポーツ全般 通知・照
会・回答（その他）

市町村生涯スポーツ実態調査

体力・運動能力調査

国費会計

スポーツ推進審議会 例規

スポーツ推進審議会 委嘱

スポーツ推進審議会 通知・照会・
回答

080

090

100

110

120

130

140

150

010

020

030

040

050

060

010

020

030

5

10

10

10

10

10

11

10

1

1

1

5

5

5

11

5

1

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

常

常

常

常

常

常

スポーツ医・科学拠点
施設

スポーツ医・科学拠点
施設

スポーツ医・科学拠点
施設

スポーツ医・科学拠点
施設

スポーツ医・科学拠点
施設

スポーツ医・科学拠点
施設

スポーツ医・科学拠点
施設

スポーツ医・科学拠点
施設

企画・生涯スポーツ全
般

企画・生涯スポーツ全
般

企画・生涯スポーツ全
般

企画・生涯スポーツ全
般

企画・生涯スポーツ全
般

企画・生涯スポーツ全
般

スポーツ推進審議会

スポーツ推進審議会

スポーツ推進審議会

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

12M00

歴 史

的

区 分

歴

歴

歴

歴

歴

歴

歴



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色

スポーツ振興課 03

企画・生涯ス
ポーツ

企画・生涯ス
ポーツ

企画・生涯ス
ポーツ

企画・生涯ス
ポーツ

企画・生涯ス
ポーツ

企画・生涯ス
ポーツ

企画・生涯ス
ポーツ

企画・生涯ス
ポーツ

企画・生涯ス
ポーツ

企画・生涯ス
ポーツ

企画・生涯ス
ポーツ

企画・生涯ス
ポーツ

企画・生涯ス
ポーツ

企画・生涯ス
ポーツ

企画・生涯ス
ポーツ

企画・生涯ス
ポーツ

企画・生涯ス
ポーツ

総合企画

総合企画

総合企画

総合企画

総合企画

総合企画

総合企画

総合企画

総合企画

総合企画

生涯スポーツ

生涯スポーツ

生涯スポーツ

生涯スポーツ

生涯スポーツ

生涯スポーツ

生涯スポーツ

12

12

12

12

12

12

12

12

12

12

13

13

13

13

13

13

13

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

青

青

青

青

青

青

青

緑

緑

緑

白

白

白

白

白

白

赤

青

青

青

黄

黄

黄

黄

02

02

02

03

03

03

03

03

03

04

01

01

01

02

02

02

02

スポーツ推進審議会 要望等

スポーツ推進審議会 議事録

スポーツ推進審議会 資料

スポーツ推進計画 通知・照会・回
答

スポーツ推進計画 要望等

スポーツ推進計画 進捗管理

スポーツ推進計画 調整（５か年計
画）

スポーツ推進計画 調整（教育振興
基本計画）

スポーツ推進計画 調整（その他）

スポーツ情報コーナー・バナーポー
ル

生涯スポーツ全国会議

生涯スポーツ民間助成

登山情報・登山講習会

総合型地域スポーツクラブ全般

総合型地域スポーツクラブ育成・支
援

総合型地域スポーツクラブ実態調査

彩の国ＳＣネットワーク

040

050

060

010

020

030

040

050

060

010

010

020

030

010

020

030

040

5

11

5

1

5

3

3

3

3

1

3

3

1

3

3

3

3

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

スポーツ推進審議会

スポーツ推進審議会

スポーツ推進審議会

スポーツ推進計画

スポーツ推進計画

スポーツ推進計画

スポーツ推進計画

スポーツ推進計画

スポーツ推進計画

スポーツ広報戦略

生涯スポーツ奨励

生涯スポーツ奨励

生涯スポーツ奨励

総合型地域スポーツク
ラブ

総合型地域スポーツク
ラブ

総合型地域スポーツク
ラブ

総合型地域スポーツク
ラブ

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

12M00

歴 史

的

区 分



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色

スポーツ振興課 03

企画・生涯ス
ポーツ

企画・生涯ス
ポーツ

企画・生涯ス
ポーツ

企画・生涯ス
ポーツ

企画・生涯ス
ポーツ

企画・生涯ス
ポーツ

企画・生涯ス
ポーツ

企画・生涯ス
ポーツ

企画・生涯ス
ポーツ

企画・生涯ス
ポーツ

企画・生涯ス
ポーツ

企画・生涯ス
ポーツ

企画・生涯ス
ポーツ

企画・生涯ス
ポーツ

企画・生涯ス
ポーツ

企画・生涯ス
ポーツ

企画・生涯ス
ポーツ

生涯スポーツ

生涯スポーツ

生涯スポーツ

生涯スポーツ

生涯スポーツ

生涯スポーツ

生涯スポーツ

生涯スポーツ

生涯スポーツ

生涯スポーツ

生涯スポーツ

生涯スポーツ

生涯スポーツ

生涯スポーツ

生涯スポーツ

生涯スポーツイベント

生涯スポーツイベント

13

13

13

13

13

13

13

13

13

13

13

13

13

13

13

14

14

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

黄

黄

黄

緑

緑

緑

白

白

白

白

赤

赤

赤

青

青

青

青

黄

黄

02

03

03

03

04

04

04

04

05

05

05

06

06

06

06

01

01

総合型地域スポーツクラブ活性化事
業

人材育成全般

スポーツボランティア

スポーツリーダーバンク

団体育成全般

県スポーツ推進委員協議会

県レクリエーション協会

ニュースポーツ団体

スポーツチーム 通知・照会・回答

スポーツチーム 計画・調整

プロチームと連携したスポーツ普及
事業

県有スポーツ施設等利用調整

県体育施設協会

アスベスト調査

スポーツ施設等安全管理講習会

県民スポーツの日 歴史公文書

県民スポーツの日 全般

050

010

020

030

010

020

030

040

010

020

030

010

020

030

040

010

020

3

3

3

3

3

3

3

3

1

3

3

3

3

3

5

11

3

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

総合型地域スポーツク
ラブ

人材育成

人材育成

人材育成

団体育成

団体育成

団体育成

団体育成

スポーツチーム

スポーツチーム

スポーツチーム

社会体育施設

社会体育施設

社会体育施設

社会体育施設

県民スポーツの日

県民スポーツの日

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

12M00

歴 史

的

区 分

歴



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色

スポーツ振興課 03

企画・生涯ス
ポーツ

企画・生涯ス
ポーツ

企画・生涯ス
ポーツ

企画・生涯ス
ポーツ

企画・生涯ス
ポーツ

企画・生涯ス
ポーツ

企画・生涯ス
ポーツ

企画・生涯ス
ポーツ

企画・生涯ス
ポーツ

企画・生涯ス
ポーツ

企画・生涯ス
ポーツ

企画・生涯ス
ポーツ

企画・生涯ス
ポーツ

企画・生涯ス
ポーツ

企画・生涯ス
ポーツ

企画・生涯ス
ポーツ

企画・生涯ス
ポーツ

生涯スポーツイベント

生涯スポーツイベント

生涯スポーツイベント

生涯スポーツイベント

生涯スポーツイベント

生涯スポーツイベント

生涯スポーツイベント

ラグビーレガシー創出
事業

ラグビーレガシー創出
事業

ラグビーレガシー創出
事業

ラグビーレガシー創出
事業

ラグビーレガシー創出
事業

ラグビーレガシー創出
事業

ラグビーレガシー創出
事業

ラグビーレガシー創出
事業

ラグビーレガシー創出
事業

ラグビーレガシー創出
事業

14

14

14

14

14

14

14

15

15

15

15

15

15

15

15

15

15

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

02

02

02

02

02

02

02

04

04

04

04

04

04

04

04

04

04

スポーツインライフ推進 歴史公文
書

スポーツインライフ推進 全般

県民総合スポーツ大会 全体計画・
実行委員会

県民総合スポーツ大会 部門別大会

県民総合スポーツ大会 スポーツフ
ェスティバル

県民総合スポーツ大会 財務

高齢者でも参加しやすいイベント事
例集

ラグビー普及事業補助金 例規

県ラグビー協会 通知・報告

県ラグビー協会 照会・回答

県ラグビー協会 普及・啓発全般

県ラグビー協会 補助金監査

県ラグビー協会 その他

日本ラグビー協会 通知・報告

日本ラグビー協会 照会・回答

日本ラグビー協会 その他

自治体連携協議会 例規

010

020

030

040

050

060

070

010

020

030

040

050

060

070

080

090

100

11

1

3

3

3

5

3

5

1

3

3

3

1

1

1

1

5

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

スポーツインライフ推
進

スポーツインライフ推
進

スポーツインライフ推
進

スポーツインライフ推
進

スポーツインライフ推
進

スポーツインライフ推
進

スポーツインライフ推
進

ラグビー普及・啓発全
般

ラグビー普及・啓発全
般

ラグビー普及・啓発全
般

ラグビー普及・啓発全
般

ラグビー普及・啓発全
般

ラグビー普及・啓発全
般

ラグビー普及・啓発全
般

ラグビー普及・啓発全
般

ラグビー普及・啓発全
般

ラグビー普及・啓発全
般

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

12M00

歴 史

的

区 分

歴



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色

スポーツ振興課 03

企画・生涯ス
ポーツ

企画・生涯ス
ポーツ

企画・生涯ス
ポーツ

企画・生涯ス
ポーツ

企画・生涯ス
ポーツ

企画・生涯ス
ポーツ

企画・生涯ス
ポーツ

企画・生涯ス
ポーツ

企画・生涯ス
ポーツ

企画・生涯ス
ポーツ

企画・生涯ス
ポーツ

企画・生涯ス
ポーツ

企画・生涯ス
ポーツ

企画・生涯ス
ポーツ

企画・生涯ス
ポーツ

企画・生涯ス
ポーツ

企画・生涯ス
ポーツ

ラグビーレガシー創出
事業

ラグビーレガシー創出
事業

ラグビーレガシー創出
事業

ラグビーレガシー創出
事業

ラグビーレガシー創出
事業

ラグビーレガシー創出
事業

ラグビーレガシー創出
事業

ラグビーレガシー創出
事業

ラグビーレガシー創出
事業

ラグビーレガシー創出
事業

ラグビーレガシー創出
事業

ラグビーレガシー創出
事業

ラグビーレガシー創出
事業

ラグビーレガシー創出
事業

ラグビーレガシー創出
事業

ラグビーレガシー創出
事業

ラグビーレガシー創出
事業

15

15

15

15

15

15

15

15

15

15

15

15

15

15

15

15

15

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

赤

赤

赤

赤

赤

赤

青

青

青

04

04

04

04

04

04

04

04

05

05

05

05

05

05

06

06

06

自治体連携協議会 通知・報告

自治体連携協議会 照会・回答

自治体連携協議会 総会通知

自治体連携協議会 総会資料・打ち
合わせ記録

自治体連携協議会 幹事会通知

自治体連携協議会 幹事会資料・打
ち合わせ記録

自治体連携協議会 幹事会担当者会
議通知

自治体連携協議会 幹事会担当者会
議資料・打ち合わせ記録

西第一多目的広場整備 全般

西第一多目的広場整備 調整事務

西第一多目的広場整備 打ち合わせ
記録

クラブハウス整備 全般

クラブハウス整備 調整事務

クラブハウス整備 打ち合わせ記録

本拠地移転 例規

本拠地移転 通知

本拠地移転 調整事務

110

120

130

140

150

160

170

180

010

020

030

040

050

060

010

020

030

1

3

3

3

3

3

3

3

1

3

3

1

3

3

5

1

3

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

ラグビー普及・啓発全
般

ラグビー普及・啓発全
般

ラグビー普及・啓発全
般

ラグビー普及・啓発全
般

ラグビー普及・啓発全
般

ラグビー普及・啓発全
般

ラグビー普及・啓発全
般

ラグビー普及・啓発全
般

スポーツ文化公園整備

スポーツ文化公園整備

スポーツ文化公園整備

スポーツ文化公園整備

スポーツ文化公園整備

スポーツ文化公園整備

パナソニック ワイル
ドナイツ

パナソニック ワイル
ドナイツ

パナソニック ワイル
ドナイツ

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

12M00

歴 史

的

区 分



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色

スポーツ振興課 03

企画・生涯ス
ポーツ

企画・生涯ス
ポーツ

スポーツ普及

スポーツ普及

スポーツ普及

スポーツ普及

スポーツ普及

スポーツ普及

スポーツ普及

スポーツ普及

スポーツ普及

スポーツ普及

スポーツ普及

スポーツ普及

スポーツ普及

スポーツ普及

スポーツ普及

ラグビーレガシー創出
事業

ラグビーレガシー創出
事業

スポーツ普及

スポーツ普及

スポーツ普及

スポーツ普及

スポーツ普及

スポーツ普及

スポーツ普及

スポーツ普及

スポーツ普及

スポーツ普及

スポーツ普及

スポーツ普及

スポーツ普及

スポーツ普及

スポーツ普及

15

15

16

16

16

16

16

16

16

16

16

16

16

16

16

16

16

白

白

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

青

青

黄

黄

黄

緑

緑

緑

緑

緑

白

白

白

白

白

白

赤

06

06

01

01

01

02

02

02

02

02

03

03

03

03

03

03

04

本拠地移転 会議・打ち合わせ記録

本拠地移転 要望

スポーツ普及 通知・照会・回答

スポーツ普及 担当会議

スポーツ普及 担当共有

埼玉マラソングランドスラム 規約
・会議

埼玉マラソングランドスラム 全般

埼玉マラソングランドスラム 通知
・照会・回答

埼玉マラソングランドスラム 認定

埼玉マラソングランドスラム その
他

実業団駅伝 会議・要項等

実業団駅伝 関係団体・県警等

実業団駅伝 コース整理員

実業団駅伝 広報・作成物

実業団駅伝 課内・幹部・県議

実業団駅伝 その他

普及広報 全般

040

050

010

020

030

010

020

030

040

050

010

020

030

040

050

060

010

3

3

1

3

3

11

1

1

3

1

3

3

3

3

3

1

1

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

パナソニック ワイル
ドナイツ

パナソニック ワイル
ドナイツ

スポーツ普及全般

スポーツ普及全般

スポーツ普及全般

埼玉マラソングランド
スラム

埼玉マラソングランド
スラム

埼玉マラソングランド
スラム

埼玉マラソングランド
スラム

埼玉マラソングランド
スラム

実業団駅伝

実業団駅伝

実業団駅伝

実業団駅伝

実業団駅伝

実業団駅伝

普及広報

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

12M00

歴 史

的

区 分

歴



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色

スポーツ振興課 03

スポーツ普及

スポーツ普及

スポーツ普及

スポーツ普及

スポーツ普及

スポーツ普及

スポーツ普及

スポーツ普及

スポーツ普及

スポーツ普及

スポーツ普及

スポーツ普及

スポーツ普及

スポーツ普及

スポーツ普及

スポーツ普及

スポーツ普及

スポーツ普及

スポーツ普及

スポーツ普及

スポーツ普及

スポーツ普及

スポーツ普及

スポーツ普及

スポーツ普及

スポーツ普及

スポーツ普及

スポーツ普及

スポーツ普及

スポーツ普及

スポーツ普及

スポーツ普及

スポーツ普及イベント

スポーツ普及イベント

16

16

16

16

16

16

16

16

16

16

16

16

16

16

16

17

17

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

白

白

赤

赤

赤

青

青

青

青

青

黄

黄

黄

黄

緑

緑

緑

白

白

04

04

04

05

05

05

05

05

06

06

06

06

07

07

07

01

01

普及広報 会議・計画

普及広報 Web・SNS

普及広報 庁内壁面掲示

さいたまクリテリウム 会議・要項
等

さいたまクリテリウム 通知・照会
・回答

さいたまクリテリウム 広報

さいたまクリテリウム 課内・幹部
・県議

さいたまクリテリウム その他

R3全国スポーツ主管課長協議会 会
議・計画

R3全国スポーツ主管課長協議会 埼
玉県の対応

R3全国スポーツ主管課長協議会 聴
取メモ

R3全国スポーツ主管課長協議会 そ
の他

R5国民体育大会関東ブロック大会
会議・計画

R5国民体育大会関東ブロック大会
準備

R5国民体育大会関東ブロック大会
その他

県駅伝 全体計画・会議

県駅伝 中学校の部

020

030

040

010

020

030

040

050

010

020

030

040

010

020

030

010

020

3

3

3

3

1

3

3

1

3

3

3

3

3

3

1

3

3

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

普及広報

普及広報

普及広報

さいたまクリテリウム

さいたまクリテリウム

さいたまクリテリウム

さいたまクリテリウム

さいたまクリテリウム

R3全国スポーツ主管課
長協議会

R3全国スポーツ主管課
長協議会

R3全国スポーツ主管課
長協議会

R3全国スポーツ主管課
長協議会

R5国民体育大会関東ブ
ロック大会

R5国民体育大会関東ブ
ロック大会

R5国民体育大会関東ブ
ロック大会

県駅伝

県駅伝

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

12M00

歴 史

的

区 分



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色

スポーツ振興課 03

スポーツ普及

スポーツ普及

スポーツ普及

スポーツ普及

スポーツ普及

スポーツ普及

スポーツ普及

スポーツ普及

スポーツ普及

スポーツ普及

競技スポーツ

競技スポーツ

競技スポーツ

競技スポーツ

競技スポーツ

競技スポーツ

競技スポーツ

スポーツ普及イベント

スポーツ普及イベント

スポーツ普及イベント

スポーツ普及イベント

スポーツ普及イベント

スポーツ普及イベント

スポーツ普及イベント

スポーツ普及イベント

スポーツ普及イベント

スポーツ普及イベント

競技スポーツ

競技スポーツ

競技スポーツ

競技スポーツ

競技スポーツ

競技スポーツ

競技スポーツ

17

17

17

17

17

17

17

17

17

17

18

18

18

18

18

18

18

白

白

白

白

白

白

白

白

白

白

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

白

白

白

赤

赤

赤

赤

青

青

青

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

01

01

01

02

02

02

02

03

03

03

01

01

01

01

01

01

01

県駅伝 一般等の部

県駅伝 会計

県駅伝 その他

秩父宮杯 全体計画・会議

秩父宮杯 準備

秩父宮杯 会計

秩父宮杯 その他

スポーツイベント魅力向上会議 全
体計画・会議

スポーツイベント魅力向上会議 準
備・資料

スポーツイベント魅力向上会議 そ
の他

競技スポーツ全般 歴史公文書

競技スポーツ全般 通知・照会・回
答

選手強化対策委員会要覧

コーチのしおりＮｏ.103（永年）

コーチのしおりＮｏ.103（3年）

スポーツ賞選考委員会

スポーツ賞授与式

030

040

050

010

020

030

040

010

020

030

010

020

030

040

050

060

070

3

5

1

3

3

5

1

3

3

1

11

1

11

11

3

3

11

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

県駅伝

県駅伝

県駅伝

秩父宮杯

秩父宮杯

秩父宮杯

秩父宮杯

スポーツイベント魅力
向上会議

スポーツイベント魅力
向上会議

スポーツイベント魅力
向上会議

競技スポーツ全般

競技スポーツ全般

競技スポーツ全般

競技スポーツ全般

競技スポーツ全般

競技スポーツ全般

競技スポーツ全般

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

12M00

歴 史

的

区 分

歴

歴

歴

歴



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色

スポーツ振興課 03

競技スポーツ

競技スポーツ

競技スポーツ

競技スポーツ

競技スポーツ

競技スポーツ

競技スポーツ

競技スポーツ

競技スポーツ

競技スポーツ

競技スポーツ

競技スポーツ

競技スポーツ

競技スポーツ

競技スポーツ

競技スポーツ

競技スポーツ

競技スポーツ

競技スポーツ

競技スポーツ

競技スポーツ

競技スポーツ

競技スポーツ

競技スポーツ

競技スポーツ

競技スポーツ

競技スポーツ

競技スポーツ

競技スポーツ

競技スポーツ

競技スポーツ

競技スポーツ

競技スポーツ

競技スポーツ

18

18

18

18

18

18

18

18

18

18

18

18

18

18

18

18

18

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

黄

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

緑

白

白

白

白

白

赤

赤

02

02

02

02

02

02

02

02

02

02

03

03

03

03

03

04

04

強化行事派遣（競技力向上事業・3
年）

強化費（5年）

第１回選手強化対策会議

第２回選手強化対策会議

第３回選手強化対策会議

選手強化特別委員会

国体必勝対策会議

競技別選手強化対策会議

ジュニア強化対策合同会議

埼玉スポーツの未来を考えるシンポ
ジウム（3年）

トップアスリート輩出事業全般

次世代を担うアスリート発掘・育成

トップアスリート強化支援

埼玉アスリート就職サポートセンタ
ー全般

埼玉アスサポ就職説明会

競技団体 通報・指導

県スポーツ協会

010

020

030

040

050

060

070

080

090

100

010

020

030

040

050

010

020

3

5

3

3

3

3

3

3

3

3

3

3

3

3

3

11

3

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

選手強化

選手強化

選手強化

選手強化

選手強化

選手強化

選手強化

選手強化

選手強化

選手強化

トップアスリート輩出
事業

トップアスリート輩出
事業

トップアスリート輩出
事業

トップアスリート輩出
事業

トップアスリート輩出
事業

競技スポーツ関係団体

競技スポーツ関係団体

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

12M00

歴 史

的

区 分



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色

スポーツ振興課 03

競技スポーツ

競技スポーツ

競技スポーツ

競技スポーツ

競技スポーツ

競技スポーツ

競技スポーツ

競技スポーツ

競技スポーツ

競技スポーツ

競技スポーツ

競技スポーツ

競技スポーツ

競技スポーツ

競技スポーツ

競技スポーツ

競技スポーツ

競技スポーツ

競技スポーツ

競技スポーツ

競技スポーツ

国民体育大会

国民体育大会

国民体育大会

国民体育大会

国民体育大会

国民体育大会

国民体育大会

国民体育大会

国民体育大会

国民体育大会

国民体育大会

国民体育大会

国民体育大会

18

18

18

18

19

19

19

19

19

19

19

19

19

19

19

19

19

黄

黄

黄

黄

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

青

赤

赤

赤

赤

青

青

青

青

青

青

黄

緑

緑

緑

緑

白

白

04

04

04

04

01

01

01

01

01

01

02

03

03

03

03

04

04

スポーツ科学委員会

中・高体連

競技団体役員調査

渡良瀬遊水池・アクリメーション財
団

国体全般

国体 選手団必携

国体 入賞者名簿

国体 候補監督・選手名簿

国体 行事・トレーニング計画

国体県予選会

関東ブロック大会派遣

第７６回国民体育大会本大会派遣

第７６回国民体育大会選手選考・監
督会議

第７６回国民体育大会埼玉県選手団
結団式・壮行会

第７６回国民体育大会埼玉県選手団
・解団式・表彰式

第７７回国民体育大会スケート・ア
イスホッケー派遣

第７７回国民体育大会スキー競技会
派遣

030

040

050

060

010

020

030

040

050

060

010

010

020

030

040

010

020

3

3

11

3

3

11

11

3

3

3

3

3

3

3

3

3

3

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

競技スポーツ関係団体

競技スポーツ関係団体

競技スポーツ関係団体

競技スポーツ関係団体

国民体育大会全般

国民体育大会全般

国民体育大会全般

国民体育大会全般

国民体育大会全般

国民体育大会全般

関東ブロック大会

本大会

本大会

本大会

本大会

冬季大会

冬季大会

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

12M00

歴 史

的

区 分

歴

歴

歴



フ ァ イ ル 基 準 表

分 類

番 号
色

分 類

番 号

 担 当 名  第 １ ガ イ ド 第 ２ ガ イ ド 個 別 フ ォ ル ダ ー 保 存

期 間

最終廃棄

年 月 日
備 考ｷ ｬ ﾋ ﾞ

ﾈ ｯ ﾄ

以 外

ｷｬﾋﾞ
ﾈ ｯ ﾄ
番号

引き
出し
番号

保存場所(文書管理システム外)

電 子 文 書 以 外

分 類

番 号
色

スポーツ振興課 03

システム連携

システム連携

システム連携

システム連携

システム連携

システム連携

システム連携

システム連携

システム連携

システム連携

システム連携

システム連携

システム連携

システム連携

AA

AA

AA

AA

AA

AA

AA

AA

AA

AA

AA

AA

AA

AA

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

02

四半期別執行限度額登録

執行委任登録

歳出予算繰越登録

事前調定

収納帳票

執行伺い

支出負担行為

支出命令

支出負担行為兼支出命令

精算

戻入

債権債務者登録

支出更正

旅行命令簿

004

006

014

015

026

030

037

040

042

047

049

075

097

001

3

3

3

5

5

5

5

5

5

5

5

3

5

3

保存上

の

取扱い

電

子

文

書

ｷ ｬ ﾋ ﾞ ﾈ ｯ ﾄ

財務会計

財務会計

財務会計

財務会計

財務会計

財務会計

財務会計

財務会計

財務会計

財務会計

財務会計

財務会計

財務会計

旅費

課所コード 課 （ 所 ） 名 所属年度

12M00

歴 史

的

区 分


