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① 業務のデジタル化・デジタル化事例
業務をデジタルで行うとはどういうこと

かを学びます。
3 ① コミュニケーションをとる Line/Slack等の使い方を学びます。 3 ① コミュニケーションをとる 課題評価 3

② サイバーエチケット
デジタル上でのエチケットやマナーなど

デジタル社会人基礎を学びます。
3 ②

外部とのコミュニケーショ

ン

オンラインミーティング（Zoom,Teams、

Meet）の使いかたについて学びます。
3 ② 外部とのコミュニケーション 課題評価 3

① デジタル時代のセキュリティ 情報漏洩やサイバー攻撃を学びます。 3 ① リスクマネジメント①
情報漏洩やサイバー攻撃対策について学びま

す。
3 ① リスクマネジメント① 課題評価 3

② デジタル時代のコンプライアンス
様々な発信がコンプライアンス上の脅威

になることを学びます
3 ② リスクマネジメント②

情報漏洩やサイバー攻撃の当事者になった時の

対応について学びます。
3 ② リスクマネジメント② 課題評価 3

① 表計算ソフト（基礎）
便利な入力方法と簡単な関数の使い方を

学びます。
3 ① プレゼンソフト

チラシにも使える！伝わりやすいプレゼン資料

の作成法を学びます。
3 ① 表計算ソフト（実践） 課題評価 3

② 文書作成ソフト（基礎） 見栄えの良い文書の作り方を学びます。 3 ② 表計算ソフト（応用） 高度な使い方（関数）を学びます。 3 ② 表計算ソフト（実践） 課題評価 3

① Google アプリの使い方 Google アプリについて学びます。 3 ① Google アプリ活用 Google アプリを実際に使います。 2 ① Google アプリ実践 課題評価 3

② マイクロソフト365の使い方
マイクロソフト365の使い方について学び

ます。
3 ②

マイクロソフト365、

Zoom、キントーン活用

マイクロソフト365、Zoom、キントーンで共同

作業をします。
2 ②

マイクロソフト365、Zoom、

キントーン実践
課題評価 3

① インボイス制度に対応する経理事務
インボイス制度の解説と対策を学びま

す。
3 ① 会計データの見方 会計データから様々な分析を学びます。 3 ① 事業計画作成実践① 課題評価 3

② 電子帳簿保存法に対応する事務 電子帳簿保存について学びます。 3 ② 会計データの活用 会計データの加工を学びます。 3 ② 事業計画作成実践② 課題評価 3

① HPの魅せ方を学びます

ペルソナを設定し、ホームページの基本

的なデザイン（Figma含む）について学

びます。

3 ①
ECサイトの運営について学

びます

ECサイトの作成や決済、発送までデジタルツー

ルを使った運用について学びます。WEBのアク

セス解析と解析に基づくアクセスを向上させる

ためのSEO対策について学びます。

3 ① SNSを作る 課題評価 3

② 魅力発信のためのSNS活用

SNS（インスタ、twitter等）を活用し

て、自社の魅力を外部に発信する方法を

学びます。

3 ②
動画作成と動画を使った売

上向上策について学びます

動画の作成やSNSへのアップ方法を学びフォロ

ワーを増やし自社のファンを増やす方法を学び

ます。

3 ② SNSで評価を知る 課題評価 3

①
新事業・新製品・新サービスを創る基

本

新事業・新製品・新サービスを創る基本

を学びます。
3 ①

新事業・新製品・新サービ

スを創る

新事業・新製品・新サービスを実際に作ってみ

ます。
3 ①

新事業・新製品・新サービス

を創る
課題評価 3

② プロジェクトマネジメント基本
事業を運営するプロジェクトマネジメン

トを学びます。
3 ② プロジェクトの進め方

事業を運営するプロジェクトマネジメントを行

います。
3 ② プロジェクトの進め方 課題評価 3

① IoTやPOSとはなにか
業務で使うIoTやPOSとは何かを学びま

す。
3 ① データベースの使い方

収集したデータをデータベース化する方法を学

びます。
3 ① データ分析・表示 課題評価 3

②
IoTのためのネットワーク・セキュリ

ティ

IoTを活用するためのネットワーク、セ

キュリティ、ネットワーク構築について

学びます。

3 ② 収集したデータの分析
WEB、IoT、POSで収集したデータを分析しま

す。またBIで表現方法も学びます。
3 ② データ分析・表示 課題評価 3

① 変革のための基礎理論
変革のための経営理論（TOC,JIT）につい

て学びます。
3 ① DXツールを活用してみる① AIや画像処理、ChatGPTなどを使ってみる① 3 ①

新事業・新製品・新サービス

にDXツールを組み込み使う
課題評価 3

② 変革のための最新技術
AIや画像認識、ChatGPTなどの最新理論

を学びます。
3 ② DXツールを活用してみる② AIや画像処理、ChatGPTなどを使ってみる② 3 ②

新事業・新製品・新サービス

にDXツールを組み込み使う
課題評価 3

【ビジネス変革】応用編

～DXツール活用～

【小規模企業のＤＸ】応用編

～リスクマネジメント～

17

23

【新たな成⾧Ⅰ】応用編

～売上向上のためのデジタル化ツールを

使いたい～

2

8

14

R5DX推進講座メニュー

12

【小規模企業のＤＸ】応用編

～企業に必要なＤＸの技術～

【業務効率化Ⅰ】応用編

～会計データ活用～

【業務のデジタル活用】応用編

～オフィスソフトの活用～
7

【小規模企業のＤＸ】基礎編

～デジタル化に必要な知識～

【業務のデジタル活用】基礎編

～オフィスソフトを便利に使い

たい～

【業務効率化Ⅰ】基礎編

～経理・税務事務を電子化した

い～

13

9
【業務のデジタル活用】実践編

～オフィスソフトの活用～

応用基礎

25
【ビジネス変革】基礎編

～デジタルからDXへ～
26

16
【新たな成⾧Ⅰ】基礎編

～自社の魅力を発信をしたい～

【新たな成⾧Ⅲ】基礎編

～IoTやPOSからのデータ収集～
22

【新たな成⾧Ⅲ】応用編

～データ分析～

4 5

【小規模企業のＤＸ】基礎編

～セキュリティ、コンプライア

ンス～

1

6
【小規模企業のＤＸ】実践編

～ロールプレイング～

実践

3
【小規模企業のＤＸ】実践編

～企業に必要なＤＸの作法～

24
【新たな成⾧Ⅲ】実践編

～データ活用～

27
【ビジネス変革】実践

～変革実践～

15
【業務効率化Ⅰ】実践編

～会計データから事業計画へ～

【新たな成⾧Ⅱ】実践編

～新事業・新製品・新サービスを

創って評価する～

10
【業務のデジタル活用】基礎編

～クラウドアプリの使い方～
11

【業務のデジタル活用】基礎編

～クラウドアプリの使い方～

【業務のデジタル活用】実践編

～クラウドアプリの使い方～

18
【新たな成⾧Ⅰ】実践編

～売上向上のためのデジタル化

ツール活用実践～

19

【新たな成⾧Ⅱ】基礎編

～新事業・新製品・新サービス

を創り方～

20
【新たな成⾧Ⅱ】応用編

～新事業・新製品・新サービスを創る～
21


