
 

令和６年度介護職員合同入職式・表彰式業務委託における 

企画提案募集要項 

 

１ 目的 

  令和６年度介護職員合同入職式・表彰式を対面とオンラインのハイブリッド形式で実

施し、介護職員のモチベーション向上や介護職のイメージアップを図ることで、介護人

材の確保・定着につなげることを目的とする。 

 

２ 委託業務の概要 

（１）委託業務名 

  令和６年度介護職員合同入職式・表彰式業務委託 

（２）委託業務の内容 

   別添の仕様書のとおり 

（３）委託期間（予定） 

   令和６年４月１日から令和６年８月３１日 

   ※委託期間は５か月とする。 

（４）委託料 

   金２，６００，０００円（消費税及び地方消費税を含む）を上限とする。 

   （内訳：合同入職式・表彰式の実施に係る費用 ２，０００，０００円以内 

       記念講演講師謝金            ６００，０００円以内） 

３ 応募資格 

   次の（１）から（８）に該当する者であること。 

  （１）日本国内に事務所又は事業所を有する法人であること。 

 （２）プライバシーマーク認証又はＩＳＭＳ認証を取得していること。 

 （３）地方自治法施行令（昭和２２年政令第１６号）第１６７条の４の規定により、

埼玉県における一般競争入札等の参加を制限されていない者 

  （４）会社更生法（平成１４年法律第１５４号）第１７条第１項又は第２項の規定に

よる更生手続開始の申立てをしていない者又は更生手続開始の申立てがなされ

ていない者 

 （５）民事再生法（平成１１年法律第２２５号）第２１条第１項又は第２項の規定に

よる再手続開始の申立てをしていない者又は申立てがなされていない者 

 （６）募集の日から審査結果の公表の日までの期間に、埼玉県の契約に係る入札参加

停止等の措置要綱（平成２１年３月３１日付け入審第５１３号）に基づく入札参

加停止等の措置を受けていない者 

 （７）募集の日から審査結果の公表の日までの期間に、埼玉県の契約に係る暴力団排

除措置要綱（平成２１年４月１日付入審第９７号）に基づく入札参加除外措置を

受けていない者 

 （８）法人税、法人都道府県民税、法人事業税、消費税及び地方消費税等納付すべき

税金を滞納していない者 



 

 

４ 選定方法 

   公募型のプロポーザル方式とする。 

（１）本委託業務を滞りなく完了するためには、受託者が高い業務遂行能力を有してい

る必要がある。そのため、受託者の決定に当たっては、運営内容や事業経費の額の

ほか、事業者の経験や実績を含めて総合的に判断する。 

（２）説明会は行わず、受託希望者から提出された企画提案書に基づき選定を行う。 

 

５ 質問の受付及び回答 

（１）受付期限 

    令和６年２月２６日（月）午後５時１５分必着 

（２）提出方法 

    質問内容を様式１に記載して電子メールで送付すること。なお、送信後必ず電話

で着信確認をすること。 

   ＜提出先＞埼玉県福祉部高齢者福祉課 介護人材担当 

   （E-Mail）a3240-18@pref.saitama.lg.jp （電 話）０４８－８３０－３２３２ 

（３）回答 

    質問者の法人名等を伏せた上で、令和６年２月２９日（木）までに、この募集要

項を掲載している県ウェブサイトページに回答を掲載する。 

 

６ 企画提案書等の提出 

   受託希望者は、次の内容を記載した企画提案書等を提出すること。 

   なお、提出書類の用紙サイズはすべてＡ４判とすること。 

   また、企画提案に必要な経費は企画提案者の負担とし提出された書類は返却しない。 

（１）提出書類 

   企画提案に当たっては、以下の書類を提出すること。  

  ア 企画提案書 （様式２を表紙とすること） 

   ・企画提案書の様式は任意とする。 

  ・企画提案書の作成にあたっては、仕様書の内容を踏まえ、主に次の項目について

提案すること。 

 （ア）基本方針 

  ・本業務を実施する上での基本方針及び特に重要と考えるポイントを記載するこ

と。 

 （イ）実施体制 

  ・仕様書の記載内容を踏まえ、具体的な実施体制を提案すること。 



 

 （ウ）実施スケジュール 

  ・仕様書の記載内容を踏まえ、事業実施の具体的なスケジュールを提案すること。 

 （エ）実施する第２部の内容 

  ・仕様書の記載内容を踏まえ、具体的な実施内容を提案すること。 

 （オ）オンライン配信の方法 

  ・具体的な配信方法などを提案すること。 

（オ）その他 

 ・過去に受託した同種の業務を踏まえた経験や独自の知見。 

 ・仕様書に上乗せで行う提案や仕様書と異なる提案。 など 

  イ 委託料の見積書  

  （ア）「２（４） 委託料」に掲げる上限金額（消費税及び地方消費税を含んだ額）の

範囲内で作成し、その合算額（委託料の総額）を明記すること。 

  （イ）宛名は、「埼玉県知事 大野元裕」とすること。会社印、代表者印は不要。  

  ウ 法人の概要がわかるもの（事業実績、組織図、パンフレット等） 

  エ 登記事項証明書（提案日前３か月以内に発行されたもの。写し不可） 

  オ 納税証明書（写し不可。提案日前３か月以内に発行されたもの） 

    法人税、法人都道府県民税、法人事業税、消費税及び地方消費税等の未納がない

ことを証する書類。 

  カ ３ 応募資格（１）から（８）に該当する旨の誓約書（様式３） 

  キ プライバシーマーク認証又はＩＳＭＳ認証を取得していることを示す書類。 

（２）提出部数 

   提出書類については、フラットファイルに綴り、インデックスと背表紙を付けた正

本１部のほか、左肩をクリップ止めした副本４部（表紙・インデックスなし）を提出

する。 

   なお、正本だけでなく副本についても、６ 企画提案書等の提出（１）アからキの書

類を全て用意すること。 

（３）提出方法 

   以下ア又はイにより提出する。 

  ア 持参（埼玉県福祉部高齢者福祉課 介護人材担当） 

    ※土曜、日曜及び祝日を除く午前８時３０分から午後５時１５分まで 

  イ 書留郵便（郵送先は下記「11 問合せ先及び書類の提出先」のとおり） 

（４）提出期限 

   令和６年３月７日（木）午後５時１５分 

   なお、郵送の場合は、提出期限までに必着のこと。 

 



 

７ 選考結果 

  令和６年３月下旬を目途に文書にて通知する。 

 

８ その他 

  企画提案書等を提出した者が１者のときは、委員会が提案内容を総合的に審査し、本

事業の委託先として適当であると認めた場合に、当該企画提案書等を提出した者を委託

先候補者として選定する。 

 

９ 委託契約 

  埼玉県財務規則等関係法令に基づき締結する。 

 

10 問合せ先及び書類の提出先 

  埼玉県福祉部高齢者福祉課 介護人材担当 

  住所：〒330-9301 さいたま市浦和区高砂3-15-1 

  電話：048-830-3232 

  e-mail：a3240-18@pref.saitama.lg.jp 

  担当者：田中 

 

11 その他留意事項 

（１）提出書類は、本業務の委託先候補者の選定以外の目的に使用しない。ただし、埼玉

県情報公開条例に基づき公開する場合がある。 

（２）提出期限を過ぎて提出された応募書類は無効とする。また、提出後の差替え及び再

提出は認めない。ただし、委託者の指示による場合はこの限りではない。 

（３）書類提出後に参加を辞退する場合は、速やかに文書で埼玉県福祉部高齢者福祉課長

に届け出ること。 

（４）業務委託契約に当たっては、業務内容に関する細目事項等について、委託先候補者

と県の間で協議し、提案内容に応じて仕様書を変更するなどして委託契約書を締結す

る。なお、協議の上、企画提案の一部を変更する場合がある。 

（５）業務委託契約に当たっては、埼玉県との契約実績等により契約保証金が必要になる

場合がある。 

（６）令和６年度歳入歳出予算案が議決されなかったとき又は当事業費に係る減額があっ

たときは、当該企画提案は無効とする。 

 


