
令和６年３月２６日(火)

第２回NPO活動促進研修

埼玉県NPO活動促進助成事業への応募のススメ

埼玉県NPO活動促進助成事業 申請様式の説明



提出の
必要性

様式
提出時の

ファイル形式

1 ◎ 指定 Excel

2 ◎ 指定 Excel

3 ◎ 指定 Excel

4 ◎ 指定 Excel

5

A チェックリスト（別紙４） ◎ 指定 Excel

B 暴力団排除に関する誓約事項（別紙５） ◎ 指定 Excel

C 役員名簿 ◎ 任意 PDF

D 提出日が属する年度の活動予算書及び事業計画書 ◎ 任意 PDF

E 旅費に関する支給規程 ◆ 任意 PDF

F 謝金に関する支給規程 ◆ 任意 PDF

G 人件費に関する支給規程 ◆ 任意 PDF

H 備品の金額を証明するもの ◆ 任意 PDF

I 備品購入に関する説明書（別紙6） ◆ 指定 Excel

J 高額品の金額を証明するもの ◆ 任意 PDF

K 高額品の購入に関する説明書(別紙7） ◆ 指定 Excel

L 委託費の金額を証明するもの ◆ 任意 PDF

M 連携先任意団体の規約・会則等 ◆ 任意 PDF

申請書類

助成金交付申請書（様式１）

活動計画書（別紙１）

活動収支予算書（別紙２）

法人連絡票（別紙３）

添付資料

◎ 全ての申請者が提出必須

◆ 該当する場合は提出必須

提出しなければならない書類

様式はどれを使えばよい？

指定 指定様式（Excel）を使用

任意 申請者の任意様式を使用

ファイル形式はどうする？

指定 Excel で提出

任意 PDF で提出

申請書類 一覧

申請書類に不備や不足のないよう、確実に書類を準備してください



指定様式の概要

指定様式は、県ホームページ 「NPOコバトンびん」 からダウンロードできるようになる予定です

１つのExcelファイルに、様式１、別紙１～７がまとまっています

「NPO助成制度」からダウンロードできます

ファイル名 R6youshiki.xlsx

Excelファイルのまま提出してください



指定様式の構成

ファイル内の各シートに入力してください

「申請書類一覧」シートは、エラーチェックに活用してください

提出書類の一覧が確認できます

◎ 全ての申請者が提出必須

◆ 該当する場合は提出必須



“申請書類一覧” シート



“申請書類一覧” シート

提出が必要な書類の確認に活用してください



“申請書類一覧” シート

任意様式の提出が必要な場合に

が表示されます

必要書類の確認に活用してください

〇入力エラーはありません。

注意メッセージ
提出が必要な書類の確認に活用してください

書類の不足、内容の不備があると

審査の対象とならない可能性があります

を活用し

不足なく、正確な申請を心掛けてください

エラー表示 注意メッセージ

と表示されていることを

確認してください



様式１ 助成金交付申請書



様式１ 助成金交付申請書

色付きのセルのみ入力します

・様式１（活動区分）

・別紙２

・別紙３（設立登記日）

・ 助成金交付申請額

・ 活動に要する経費総額

を入力した後に

が反映されます



様式１ 助成金交付申請書

U列： がないことを確認してくださいエラー表示

T列：入力の注意点を参考にしてください

色付きのセルのみ入力します

・様式１（活動区分）

・別紙２

・別紙３（設立登記日）

・ 助成金交付申請額

・ 活動に要する経費総額

書類の不足、内容の不備があると

審査の対象とならない可能性があります

も活用し、

正確な書類作成を心掛けてください

エラー表示

を入力した後に

が反映されます



別紙１ 活動計画書



別紙１ 活動計画書

赤字 ： 設問の文字数合計

黒字 ： 各行の文字数

各設問に文字数の目安があります
・ ・

文字数が多いと

文字サイズが小さくなります



別紙１ 活動計画書

募集要項の記載例には

◎ 記載の注意点

◎ 設問の視点 を記載する予定です

ぜひ、参考にしてください

何を書いたら良いかわからない...

書きたい事が200字ではまとまらない...

審査員は多くの書類を読みます

◎ 簡潔で、読みやすく

◎ 端的で、わかりやすく

まとめることが大事になります

入力文字数のカウント表示を活用して

計画書を作成してください



別紙２ 収支予算書



別紙２ 収支予算書

入力するのは

◎ 項目

◎ 積算内訳 （数値＋単位）

積算内訳は３つ以内の要素で

まとめてください

行は追加できません

指定の枠内でまとめてください



別紙２ 収支予算書

◎ 経費の妥当性

◎ 計画の具体性、実現性

もチェックポイントです

金額の間違い、単位の間違いに気を付け

適切な予算書作成を心掛けてください

先のことはわからないし、
ざっくり算出しておけば良いかな...

対象経費、対象外経費について

必ず募集要項を確認してください

どの経費項目かわからない、

対象経費に該当するか判断できない など

不明点があれば事務局までお問い合わせください



別紙３ 法人連絡票



別紙３ 法人連絡票

がないことを確認してくださいエラー表示

同一事業・活動に対する

補助金等の二重交付は不可です

応募資格のないものとして

審査の対象とならない可能性があります

状況を正確に記載してください

事務局との連絡に使用します

必ず連絡のとれるものとしてください



別紙４ チェックリスト



別紙４ チェックリスト

各チェック項目の内容を必ず確認

書類の不足、内容の不備があると

審査の対象とならない可能性があります

チェックリストを活用し

正確な書類作成を心掛けてください

がないことを確認してくださいエラー表示



別紙６ 別紙７ 説明書

備品購入に関する説明書 高額品の購入に関する説明書



別紙６ 別紙７ 説明書

備品購入に関する説明書 高額品の購入に関する説明書

備品費 単価５万円以上のもの

高額品 １回の支出が１０万円以上のもの

令和５年度募集までは任意様式でしたが

令和６年度募集からは指定様式になります


