
埼玉
さいたま

県立
けんりつ

職 業
しょくぎょう

能力
のうりょく

開発
かいはつ

センター 

入校
にゅうこう

案内
あんない

  

  

  

 サービス実務科
じ つ む か

  

入校生
にゅうこうせい

募集
ぼしゅう

 
 埼玉県

さいたまけん

のハロートレーニング( 職 業
しょくぎょう

訓練
くんれん

）  

知的
ち て き

障害
しょうがい

のある方
かた

への就労
しゅうろう

支援
し え ん

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

埼玉県マスコット 

 コバトン 



  

 

  サービス実務科
じ つ む か

・１年
  ねん

・１０人
   にん

 

 

 

 

 

療育
りょういく

手帳
てちょう

を取得
しゅとく

している方
かた

又
また

は公的
こうてき

判定
はんてい

機関
き か ん

から知的
ち て き

障害
しょうがい

の判定
はんてい

を受けて
う

いる方
かた

で、次
つぎ

 

の全
すべ

ての条件
じょうけん

を満
み

たしている方
かた

 

・義務
ぎ む

教育
きょういく

を修
しゅう

了
りょう

している方
かた

又
また

は修
しゅう

了
りょう

見込
み こ

みの方
かた

 

・職業人
しょくぎょうじん

として自立
じ り つ

が見込
み こ

まれ、職業
しょくぎょう

訓練
くんれん

を１年間
ねんかん

継続
けいぞく

して受講
じゅこう

できる方
かた

 

・集団
しゅうだん

生活
せいかつ

に適応
てきおう

できる方
かた

 

・技能
ぎ の う

習得
しゅうとく

に意欲
い よ く

のある方
かた

 

・ハローワークに求職
きゅうしょく

登録
とうろく

をしている方
かた

 

※ 現在
げんざい

就 職
しゅうしょく

されている方
かた

でも応募
お う ぼ

が可能
か の う

です。応募
お う ぼ

を検討
けんとう

される方
かた

は当
とう

センターに事前
じ ぜ ん

にお問
と

い合
あ

わせください。 

  

 

 

  

 ・授 業 料
じゅぎょうりょう

は無料
むりょう

 

 ・保険料
ほけんりょう

等
とう

は自己
じ こ

負担
ふ た ん

（約
やく

8,000円
えん

） 

 

 

 事
じ

 務
む

 系
けい

：ワード・エクセル、データラベルの作成
さくせい

、データ入 力
にゅうりょく

、押印
おういん

作業
さぎょう

など 

 サービス系
けい

：商品
しょうひん

管理
か ん り

、ピッキング、清掃
せいそう

、電話
で ん わ

応対
おうたい

の仕方
し か た

、メモの取り方
と   かた

など 

 介
かい

 護
ご

 系
けい

：ベッドメイキングの基礎
き そ

、移動
い ど う

介助
かいじょ

（車椅子
くるまいす

の操作
そ う さ

）、折り紙
お   がみ

制作
せいさく

など 

 そ の 他
た

：社会人
しゃかいじん

としての基本的
き ほ ん て き

なルールやマナーの向上
こうじょう

育成
いくせい

、就労
しゅうろう

可能
か の う

な体力
たいりょく

 

       の向上
こうじょう

育成
いくせい

。ものづくり体験
たいけん

、就職
しゅうしょく

支援
し え ん

（履歴書
り れ き し ょ

作成
さくせい

、面接
めんせつ

指導
し ど う

）など 

 

 

 

４月 

入校
にゅうこう

 

５月 ６月 ７月 ８月 ９月 10 月 11 月 12 月 １月 ２月 ３月 

修 了
しゅうりょう

 

導入
どうにゅう

訓練
くんれん

・基礎
き そ

訓練
くんれん

 応用
おうよう

訓練
くんれん

 

社会
しゃかい

生活
せいかつ

適応
てきおう

訓練
くんれん

 ・ 体育
たいいく

 ・ 個別
こ べ つ

面談
めんだん

 

 就 職
しゅうしょく

支援
し え ん

（職場
しょくば

見学
けんがく

・職場
しょくば

実習
じっしゅう

） 

募集
ぼしゅう

科名
か め い

・訓練
くんれん

期間
き か ん

・募集
ぼしゅう

人数
にんずう

 

対
たい

 象
しょう

 者
しゃ

 

 

授 業 料
じゅぎょうりょう

等
とう

 

 

訓練
くんれん

内容
ないよう

 

 

 

訓練
くんれん

スケジュール 

【P C
ぱそこん

データ入 力
にゅうりょく

】 

【商品
しょうひん

管理
か ん り

】 



 

 

 

知的
ち て き

障害者
しょうがいしゃ

の自立
じ り つ

に向
む

けて、職場
しょくば

における基本的
き ほ ん て き

な技能
ぎ の う

を身
み

につける訓練
くんれん

（就職
しゅうしょく

するた

めに必要
ひつよう

な心構
こころがま

え、労働
ろうどう

習慣
しゅうかん

、体力
たいりょく

及
およ

び集団
しゅうだん

への適応
てきおう

能力
のうりょく

など）を行
おこな

います。 

 ・訓練
くんれん

時間
じ か ん

   午前
ご ぜ ん

８時
じ

４０分
ふん

から午後
ご ご

４時
じ

２０分
ふん

まで 

 ・休日
きゅうじつ

等
とう

 土曜日
ど よ う び

・日曜日
に ち よ う び

・祝日
しゅくじつ

・夏休
なつやす

み・冬休
ふゆやす

み 

 ・その他
た

    雇用
こ よ う

保険
ほ け ん

の受給
じゅきゅう

資格
し か く

のある方
かた

が、ハローワークの受講
じゅこう

指示
し じ

により入校
にゅうこう

された場合
ば あ い

、手当
て あ て

が支給
しきゅう

されることがあります。 

         雇用
こ よ う

保険
ほ け ん

の受給
じゅきゅう

資格
し か く

のない方
かた

で一定
いってい

の条件
じょうけん

を満
み

たす方
かた

は、訓練
くんれん

手当
て あ て

が

支給
しきゅう

される場合
ば あ い

があります。 

                  詳
くわ

しくは、ハローワークにお問
と

い合
あ

わせください。 

 

          ※１
 

入校
にゅうこう

願書
がんしょ

（指定
し て い

用紙
よ う し

）及
およ

び本人
ほんにん

状況
じょうきょう

調査書
ちょうさしょ

に必要
ひつよう

事項
じ こ う

を、黒
くろ

のボールペン又
また

は万
まん

年
ねん

筆
ひつ

で記入
きにゅう

し、療育
りょういく

手帳
てちょう

の写
うつ

しとともに、※２管轄
かんかつ

のハローワークで受
うけ

付
つけ

を行
おこな

い、当
とう

センタ

ー窓口
まどぐち

に直接
ちょくせつ

持参
じ さ ん

、郵送
ゆうそう

又
また

はインターネットで提出
ていしゅつ

してください。なお、郵送
ゆうそう

の場合
ば あ い

は簡易
か ん い

書留
かきとめ

で募集
ぼしゅう

期間内
きかんない

に必着
ひっちゃく

です。 

※１現在
げんざい

就 職
しゅうしょく

されている方
かた

でも応募
お う ぼ

が可能
か の う

です。応募
お う ぼ

を検討
けんとう

される方
かた

は当
とう

センターに事前
じ ぜ ん

にお問
と

い合
あ

わせください。 

※２中学校
ちゅうがっこう

、特別
とくべつ

支援
しえん

学校
がっこう

、高等
こうとう

学校
がっこう

等
とう

の卒 業
そつぎょう

見込
み こ

みの方
かた

は、学校
がっこう

の所在地
しょざいち

を管 轄
かんかつ

するハローワーク、その他
   ほか

 

の方
かた

はご自分
  じぶん

の住 所 地
じゅうしょち

を管 轄
かんかつ

するハローワークになります。 

◆当
とう

センターに持参
じ さ ん

の場合
ば あ い

、受付
うけつけ

時間
じ か ん

は午前
ご ぜ ん

８時
じ

３０分
ふん

から午後
ご ご

５時
じ

１５分
ぷん

までです。 

なお、土曜日
ど よ う び

、日曜日
に ち よ う び

、祝日
しゅくじつ

を除
のぞ

きます。 
                      

 

 

 

 ・作文
さくぶん

試
し

験
けん

 

 ・作業
さぎょう

検査
け ん さ

 

 ・面接
めんせつ

試験
し け ん

（保護者
ほ ご し ゃ

又
また

は支援者
し え ん し ゃ

が同伴
どうはん

） 

 

※その他
  た

、募集
ぼしゅう

期間
き か ん

や選考
せんこう

日
び

などの詳細
しょうさい

は、別紙
べ っ し

「募集
ぼしゅう

要項
ようこう

」を参照
さんしょう

ください。 

※概要
がいよう

説明
せつめい

や見学
けんがく

を希望
き ぼ う

される方
かた

は、オープンキャンパス等
とう

がございますので

お問い合わせ
 と  あ   

ください。なお、随時
ず い じ

見学
けんがく

も可能
か の う

です。  

 

入校後
にゅうこうご

の概要
がいよう

 

応募
お う ぼ

手続
て つ づ

き 

 

 

 

 

選考
せんこう

試験
し け ん

内容
ないよう

 

 

 

 

 

オープンキャンパス 

【ベッドメイキング】 



 

 

◆ ＪＲ大宮駅
おおみやえき

西口
にしぐち

からのバス利用
り よ う

 

  大宮駅
おおみやえき

西口
にしぐち

 バス乗
の

り場
ば

６番
ばん

「三
さん

進
しん

自動車
じ ど う し ゃ

行
ゆ

き」又は「シティハイツ三橋
み は し

行
ゆ

き」  

 乗車
じょうしゃ

、所要
しょよう

時間
じ か ん

約
やく

１０分
ぷん

（６番
ばん

乗
の

り場
ば

はこの２路線
ろ せ ん

専用
せんよう

です）。 

  どちらのバスも、バス停
てい

「櫛引
くしひき

」下車
げ し ゃ

、徒歩
と ほ

３分
ぷん

 

 バス停
てい

は、「櫛引
くしひき

南
みなみ

 ⇒ 櫛引
くしひき

中央
ちゅうおう

 ⇒ 櫛引
くしひき

」と続
つづ

きますので御注意
ご ち ゅ う い

ください。 

 

◆ ＪＲ川越
かわごえ

線
せん

利用
り よ う

 

「日進駅
にっしんえき

」下車
げ し ゃ

、南口
みなみぐち

、徒歩
と ほ

１８分
ふん

（約
やく

１．４km） 

 

◆ ＪＲ大宮駅
おおみやえき

からニューシャトル利用
り よ う

 

「鉄道
てつどう

博物館駅
はくぶつかんえき

」下車
げ し ゃ

、徒歩
と ほ

１５分
ふん

（約
やく

１．２km） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

お問い合わせ先 埼玉
さいたま

県立
けんりつ

職 業
しょくぎょう

能力
のうりょく

開発
かいはつ

センター  

  訓練
くんれん

担当
たんとう

：サービス実務科
じ つ む か

 

  〒331-0825 さいたま市北区
し き た く

櫛引町
くしひきちょう

２－４９９－１１ 

  ＴＥＬ  ０４８－６５１－１９４５ 

  ＦＡＸ  ０４８－６５１－３１１４ 

  ＵＲＬ   http://www.pref.saitama.lg.jp/soshiki/b0810/index.html 

  E-mail  m513122ｆ@pref.saitama.lg.jp 

（願書
がんしょ

提 出 先
ていしゅつさき 

及び
およ  

選考
せんこう

試験
し け ん

会場
かいじょう

）埼玉
さいたま

県立
けんりつ

職 業
しょくぎょう

能力
のうりょく

開発
かいはつ

センター 

大宮駅
おおみやえき

西口
にしぐち

から

のバス進行
しんこう

方向
ほうこう

 


